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1.- Introduccién

Con fecha 02 de marzo del 2021, mediante Decreto 212, se publicé en el Periodico Oficial
del Estado la fiLey de Entrega Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipiosoy
por lo que se abroga la fLey que regula los Procedimientos de Entrega-Recepcion del Estado
de Campeche y sus Municipioso y entro en vigor al dia siguiente de su publicacion, otorgando
a este Organo Interno de Control 120 dias naturales, para emitir el Manual de Entrega-
Recepcion correspondiente.

Este nuevo ordenamiento legal, cuyo objeto sera regular los fi Pocedimientos de Entrega-
Recepcién de los Poderes, Municipios y Organos Constitucionales Auténomos del
Estado de Campecheo, a efecto de que se lleven a cabo de manera ordenada, homologada,
transparente y con entrega de informacién completa, con la finalidad que la o el Servidor
Publico Entrante pueda continuar con la prestacion de los servicios que tengan
encomendados sin contratiempos vy, la o el Servidor Publico Saliente cuente con un
marco juridico que le indique con claridad la forma en la que deben entregar, asi como
sus derechos y obligaciones en esa materia.

Cabe resaltar, que entre las ideas de esta legislacion, se encuentra la facultad a los Poderes,
Municipios y Organos Auténomos, para emitir sus Manuales de Entrega-Recepcion, con
disposiciones apegadas a la Ley, que permitan atender las particularidades que se presenten
en cada Ente Publico; se detalla, quienes son los sujetos obligados por la Ley, distingue los
procedimientos de Entrega-Recepcion Final y Ordinaria y las obligaciones de cada una de las
partes que intervienen; prevé la creacion de Comisiones de enlace por parte del Gobernador o
Presidentes Municipales Electos y el objeto de las mismas; incluye la obligacion del Gobierno
Estatal y los Gobiernos Municipales para presupuestar los recursos suficientes y sufragar los
gastos que se originen por las actividades del procedimiento de este proceso; asi mismo,
establece las facultades de los Organos Internos de Control y la determinacion de sujetar a la
Ley a las y los Servidores Publicos en virtud de la relevancia y responsabilidad de sus
funciones y siguiendo los preceptos establecidos en este fiManual de Procedimientos de la
Entrega-Recepciond, ademas, establece que los Organos Internos de Control estaran
facultados para la aplicacién e interpretacion de la Ley en el ambito de sus respectivas
competencias, conforme a la normatividad que los rige y se especifican las responsabilidades
por el incumplimiento a las disposiciones de la Ley y del Acto de la Entrega-Recepcién, donde
debera hacerse constar en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion correspondiente,
la cual describira el estado que guarda el Instituto Electoral del Estado de Campeche, y se
acompanfara de sus respectivos formatos de anexo.

La facultad concedida en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus
Municipios para establecer medidas y disposiciones complementarias que se requieren se
robustece al encontrarse contenida como una obligacion especifica en el articulo 12 fraccion Il
de la misma Ley de Entrega -Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios, la cual
refiere que en proceso de Entrega-Recepcion, los Organos Internos de Control tienen la
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obligacion de expedir el Manual de Entrega-Recepcion, el cual establecerd las medidas y
disposiciones complementarias para la aplicacion y observancia de esta Ley, y definira el
proceso para la utilizacion de medios magnéticos, digitales o electronicos para la entrega
recepcion de la documentacién e informacion financiera.

Por todo lo anterior, en el uso de las atribuciones antes mencionados conferidas al Organo
Interno de Control y ante la necesidad de emitir las medidas y disposiciones complementarias
para la aplicacién y observancia de la Ley de Entrega-Recepciéon del Estado de Campeche y
sus Municipios, se emite el presente Manual denominado Manual de Procedimiento de la
Entrega Recepcion del Personal y la Administracion del Instituto Electoral del Estado de
Campeche.
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2.- Objetivo del Manual de Entrega -Recepcion

General:

Establecer las medidas y disposiciones complementarias para la aplicacion y cumplimiento de
la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche, que las y los Servidores Publicos
obligados a dicha Ley, deberan observar cuando realicen el acto de Entrega- Recepcion, al
término de su empleo, cargo o comision, con la finalidad de que los recursos humanos,
materiales, financieros y presupuestales que les fueron asignados se entreguen de forma
ordenada, completa, transparente y homogénea, cumpliendo con los principios rectores del
Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Especificos:

2.1 Establecer el procedimiento a seguir para la autorizacién de sujetar a la aplicacién de la
Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche, y las y los Servidores Publicos
establecidos en el segundo parrafo del articulo 3 de la Ley.

2.2 Definir la documentacion e informacion que deberan preparar las y los Servidores Publicos
Salientes para la entrega de los asuntos y recursos de su competencia, asi como la forma
y caracteristicas que corresponderan a los mismos, de conformidad con los temas
definidos en el articulo 14 de la Ley de Entrega-recepciéon Final y de una Entrega-
Recepcién Ordinaria.
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3. Marco Juridico

Las disposiciones relativas al proceso de Entrega-Recepcion del Instituto Electoral del
Estado de Campeche referidas en el presente Manual encuentran su fundamento en los
siguientes ordenamientos juridicos:

3.1.Constitucién Politica del Estado de Campeche
3.2 Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.
3.3 Ley General de Responsabilidades Administrativas

3.4 Ley de Disciplina Financiera y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Campeche

y sus Municipios.
3.5 Ley General de Contabilidad Gubernamental
3.6 Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios.
3.7 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
3.8 Ley General de Archivos

3.9 Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Campeche.
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4. Glosario de Términos

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

i)
)

Acta Administrativa de Entrega-Recepcion: Al documento que hace constar la
Entrega-Recepcion de las y los Servidores Publicos sujetos de esta Ley, incluyendo los
anexos que se incorporen a la misma,

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del
soporte, espacio o lugar en que se resguarden.

Archivo de concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde las areas
o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica o bien, que deben
conservarse po9r razones administrativas, legales, fiscales, o contables durante un
plazo determinado y que permanecen en €l hasta su disposicién documental.

Archivo de trdmite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones.

Archivo historico: Al integrado por documentos de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico.

Documento: A los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas; o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los sujetos
obligados, sus servidoras y servidores publicos e integrantes, sin importar su fuente o
fecha de elaboracion.

Los documentos podran estar en cualquier medio: por escrito, impreso, sonoro, visual,
electrénico, informatico u hologréfico;

Entrega-Recepcién: Acto de interés publico, de cumplimiento obligatorio y formal,
mediante el cual toda Servidora o Servidor Publico que por cualquier causa concluya
con su empleo, cargo o comisién, hace entrega, a quien lo sustituya, de los asuntos y
recursos humanos, materiales y financieros que hayan sido asignados y generados con
motivo del desempefio de sus funciones;

Instrumentos de Control Archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la
organizacién, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su
ciclo vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de
disposicion documental.

Formatos: A los documentos autorizados para llevar a cabo el procedimiento de
Entrega- Recepcion, segun se establezca en el Manual de Entrega-Recepcion;

Ley: A la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios;
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k) Manual: Al presente Manual de Entrega-Recepcion es el documento que, en uso de

)

sus facultades y en el ambito de sus respectivas competencias, expide el Organo
Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de Campeche, el cual establecera
las medidas y disposiciones complementarias necesarias para la aplicacion y
observancia de esta Ley;

Organo de Control: Al Organo Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de
Campeche

m) Periodo de nombramiento: Al periodo que, en términos del Instituto Nacional Electoral

n)

p)

emita para el cargo de Presidenta o Presidente del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Campeche.

Proceso de Entrega-Recepcion: Es el traslado de responsabilidades que comprende
la organizacion, supervision y apoyo en la realizacion de las actividades relativas para
la debida y oportuna integracién del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion, para
asegurar una Entrega-Recepcion ordenada, completa, transparente y homogénea,
conforme a la normatividad vigente aplicable;

Servidores o Servidoras Publicas: A las personas que desempefian un empleo,
cargo o comision en las Unidades Administrativas del Instituto Electoral del Estado de
Campeche.

Servidoras y Servidores Publicos Salientes: Aquellas personas que concluyen, por
cualquier causa, su empleo, cargo o comision.

g) Servidoras y Servidores Publicos Entrantes: Aquellas personas que ingresan a un

r)

empleo, cargo o comision, sea de manera provisional, definitiva o, como Encargado del
Despacho.

Sujetos obligados: A las personas servidoras publicas que se refiere el articulo 3 de
la Ley.
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5. Sujetos Obligados

De conformidad con el articulo 3° de la Ley de Entrega Recepcion del Estado de
Campeche y sus Municipios de fecha 2 de marzo de 2021, estan obligados a cumplir
con esta Ley desde la Presidencia del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Campeche, hasta el nivel jerarquico de Jefe de Departamento; por lo tanto,
tomando como base el Tabulador de sueldos donde se determinan los niveles y
puestos, los Servidores Publicos del Instituto Electoral que deben cumplir con esta
obligacion son:

Nivel Descripcion del Puesto
1.3 Presidente (a) del Consejo General
1.2 Consejeros (as) Electorales del Consejo General
1.1 Secretaria Ejecutiva
2.1 Directores Ejecutivos
2.1 Titular de la Asesoria Juridica
2.1 Titular del Organo Interno de Control
2.1 Titular de la Unidad de Fiscalizacion
2.1 Titular de Tecnologia, Sistema y Computo
3.2 Titular de la Oficina de Presidencia

3.1 Coordinador (a) del SPEN

4.2 Jefatura de Departamento
4.2 Jefatura de Departamento SPEN
4.1 Jefatura de Departamento i B 0

Adicionalmente, y de acuerdo a lo establecido en la propia Ley de establecer otros
sujetos obligados en virtud de la relevancia y responsabilidad de las funciones que
realizan en el Instituto Electoral del Estado de Campeche , se determind que los
encargados del manejo de archivo de tramite, concentracion e histérico aun cuando
no tengan Unidades Administrativas a su cargo, pero por la relevancia y

L ____________________________________________________________________[
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responsabilidad de las funciones publicas encomendadas, estardn sujetos a las
disposiciones del presente Manual de Entrega-Recepcion.

Asimismo, el parrafo segundo de dicho articulo precisa que, quedara a la autorizaciéon
del Organo Interno de Control la determinacion de sujetar a esa Ley a personas
servidoras publicas distintas a las anteriormente referidas, segun se considere por la
relevancia y responsabilidad de las funciones a su cargo, expresando que para ello se
debera seguir el procedimiento que se contemple en el presente Manual.

En tal sentido, se establece que corresponderéd a las y los titulares de las de las
unidades administrativas del Instituto Electoral del Estado de Campeche, en el ambito
de sus respectivas competencias, comunicar por escrito al Organo Interno de Control
el nombre y cargo de la o las personas servidoras publicas que, en adicion a los
establecidos en el primer parrafo del articulo 3 de la Ley, consideren que deben
guedar sujetos a la Ley en virtud de la relevancia y responsabilidad de las funciones a
su cargo.

Dicha comunicacion debera fundar y motivar su determinacion; entregarse al Organo
Interno de Control por lo menos diez dias hébiles antes de que la o el servidor publico
de que se trate concluya con su empleo, cargo o comision; y acreditar que tal
determinacién ya fue hecha del conocimiento de la servidora o servidor publico
respectivo.

El Organo Interno de Control autorizaré tal determinacion con la definicion de la fecha
y hora para la celebracion del acto de Entrega-Recepcion que corresponda, de
conformidad con las obligaciones a su cargo, segun lo sefialado en el articulo 12 de la
Ley.

5.1. De las Obligaciones de las/los Servidores Publicos Salientes.
En el Proceso de Entrega-Recepcion de conformidad con lo establecido en el articulo 15
de la Ley, las/los Servidores Publicos Salientes tendran la obligacion de:
I. Mantener actualizados los registros, controles, documentos y archivos relativos a su
gestion;

Il. Desarrollar con oportunidad las actividades que tengan por objeto la preparaciéon y
desarrollo de la Entrega-Recepcion;

lll.Preparar con oportunidad el detalle de los asuntos y recursos humanos, materiales y
financieros, asi como la documentacién e informacion que sera objeto de la Entrega-
Recepcion;

IV. Proponer al Organo de Control la fecha y hora para la realizacion del acto de
Entrega- Recepcion;

[ — 1 1
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V.En la fecha que se defina para la celebracion del acto de Entrega-Recepcion,
participar en el mismo y dar cuenta, mediante Acta Administrativa de Entrega-
Recepcidn, de los recursos y bienes que hayan tenido asignados en el desempefio
de sus funciones de la Unidad Administrativa que entreguen, asi como la
documentacion e informacion que haya sido generada en el ejercicio de las mismas,
de conformidad con lo sefialado en la Ley y en el Manual de Entrega-Recepcion;

VI. Proporcionar dentro de un término méaximo de veinte dias héabiles, la informacion
adicional y las aclaraciones que, en su caso, le sean solicitadas por el Organo
Interno de Control, con motivo de la verificacién del contenido del Acta Administrativa
de Entrega-Recepcién que realice el Servidor Publico Entrante, de conformidad con
lo establecido en el articulo 25 de la Ley; y

VII. Las demas que establezcan las leyes, reglamentos y disposiciones aplicables.

5.2. De las Obligaciones de Las/Los Servidores Publicos Entrantes

En el proceso de Entrega-Recepcion las y los Servidores Publicos Entrantes tendran
las siguientes obligaciones:

|. Desarrollar las actividades previas relacionadas con el conocimiento del Proceso de
Entrega-Recepcion, su alcance y finalidad, asi como su marco normativo;

Il. Conocer lo que en términos de esta Ley y del Manual de Entrega-Recepcién debera
recibir con motivo del Acta Administrativa de Entrega-Recepcién, asi como las
obligaciones y funciones que debe cumplir con motivo del procedimiento de Entrega-
Recepcion;

lll.Conocer las funciones y aspectos principales que implica el empleo, cargo o comisién
gue asumira a partir de la conclusion del acto de Entrega-Recepcion;

IV. Notificar al Organo de Control, asi como a las y los que intervendran en el acto de
Entrega-Recepcion, de conformidad con lo referido en el articulo 5 de esta Ley, con
al menos cinco dias habiles de anticipacion, la hora, fecha y lugar de celebracién del
mismo;

V. Participar en el acto de Entrega-Recepcion, en la fecha que se defina para su
celebracion, y recibir mediante Acta Circunstanciada de Entrega-Recepcion, los
asuntos y recursos humanos, materiales y financieros, asi como la documentacion e
informacion que le proporcione la o el Servidor Publico Saliente;

VI. Verificar en un plazo maximo de quince dias habiles, contados a partir de la
conclusién del acto de Entrega-Recepcion, el contenido del Acta Circunstanciada de
Entrega-Recepcion, de conformidad en el articulo 24 de la Ley.
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5.3. Excepciones para NO realizar el Acto de Entrega-Recepcion por parte del Servidor
Publico Saliente.

a) Ningun sujeto obligado podra dejar su empleo, cargo o comision sin llevar a cabo la
Entrega-Recepcion correspondiente, conforme a lo dispuesto en el articulo 30 de las
Ley.

b) En caso de incumplimiento, se deslindaran las responsabilidades que procedan,
imponiéndose en su caso las sanciones correspondientes en los términos de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y demas ordenamientos aplicables.

c) Si en la fecha en que deba llevarse a cabo la Entrega-Recepcion no ha sido
designado (a) la o el Servidor Publico Entrante, la o el Jefe Superior Jerarquico de la o
el Servidor Publico Saliente debera designar en el acto a la persona que quedara
como Encargada (o) del despacho, quien de forma provisional recibira los asuntos y
recursos humanos, materiales y financieros.

La o el Jefe Superior Jerarquico, estar4 obligado a que se cumpla con esta
disposicion, en caso contrario la o el Servidor Publico Saliente podra optar por
consignar la Entrega-Recepcién ante el Organo Interno de Control.

d) Cuando por alguna causa justificada los sujetos obligados a la Entrega-Recepcién no
puedan realizarla, dicha obligacion correrd a cargo de la o el Servidor Publico que
designe el Jefe Superior Inmediato del sujeto obligado, quien para el efecto debera
levantar un acta circunstanciada de conformidad con lo expresado en el segundo
parrafo del articulo 30 de la Ley.

Se consideran como causas justificadas, entre otras, la incapacidad fisica o mental
del sujeto obligado; asi como, la reclusién por la comision de algun delito sustentada
en una sentencia emitida por la autoridad competente.

6. Tipos de Entrega-Recepcidn

Atendiendo a lo establecido en el articulo 7 de la Ley de Entrega-Recepcion en el Instituto
Electoral del Estado de Campeche podra ser Final u Ordinaria.

6.1. Entrega Recepcién Final

Serda la Entrega-Recepcion que se realice al término e inicio del nombramiento de la o el
Presidente del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Al respecto, todos los sujetos obligados deberan preparar su Entrega-Recepcion en los
términos de la Ley y de este Manual de Entrega-Recepcion.

Para ello, deberan considerar la entrega de los recursos humanos, materiales y
financieros de su competencia y responsabilidad directa en funcion de la unidad
administrativa que entreguen, asi como también incluir integralmente la entrega de los
asuntos y recursos humanos, materiales competencia de las unidades administrativas

L __________________________________________________________________________[[
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gue estructuralmente estén a su cargo, de conformidad con la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Campeche , el organigrama, reglamento
interior u ordenamiento legal aplicable.

6.2. Entrega-Recepcion Ordinaria

Ser& la Entrega-recepcion que se realice con motivo de la renuncia, cese, suspension,
destitucion, licencia, cambio de adscripcion dentro del mismo Instituto o cualquier otra
causa por la que concluya el ejercicio de sus funciones de la o el Servidor Publico, de
conformidad al articulo 7 parrafo 2 de la Ley, distinta al término e inicio de un Periodo de
nombramiento de la o el Presidente del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Campeche, quien por tal razén se constituira en Sujeto Obligado a Realizar
una Entrega-Recepcion Ordinaria.

En tal caso, deberd preparar su Entrega-Recepcion en los términos de la Ley,
considerando los asuntos de su competencia y responsabilidad directa en funcion de la
unidad administrativa que se entregue, segun lo dispone en lo particular este Manual de
Entrega-Recepcion.
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7. Actas de Entrega-Recepcion

El acto de Entrega-Recepcion en el Instituto Electoral del Estado de Campeche, a través
del cual toda servidora o servidor publico por cualquier causa concluya con su empleo,
cargo o comision, hace entrega a quien la o lo sustituya, los asuntos y recursos humanos,
materiales y financieros que hayan sido asignados y generados con motivo del desempefio
de sus funciones, se formalizara con la elaboracién y firma del Acta Administrativa de
Entrega-Recepcion.

Por regla general, de conformidad con lo establecido en el articulo 21 de la Ley, todo facto
de Entrega-Recepcion debera realizarse en el domicilio de la Unidad Administrativa a
la que se encuentre adscrito la o el Servidor Publico Saliente, salvo por razones de
caso fortuito o fuerza mayor, a juicio del Organo Interno de Controlo.

Para la elaboracion del Acta Circunstanciada de Entrega-Recepciéon que derive de un acto
de una Entrega-Recepcion sea Final u Ordinaria, las y los Sujetos Obligados deberan
observar la estructura, contenido, al detalle en la integracion de cada uno de sus Anexos,
asi como las demas consideraciones generales que a continuacion se expresan.

7.1. Estructura de Contenidos.

Las y los Servidores Publicos Salientes deberan preparar la entrega de los Asuntos
Generales, Recursos Humanos, Materiales y Financieros de acuerdo al articulo 14 de la
Ley, con la naturaleza del desarrollo de sus funciones, y lo realizardn mediante formatos,
donde debera anexar la documentacién e informacién que a cada caso corresponda,
considerando para el efecto los siguientes temas:

1. Asuntos
1.1. Marco Juridico de Actuacion;
1.2. Adquisiciones, arrendamientos y Prestacion de servicios
1.3. Archivos;y
1.4. Asuntos en Tramite
Il. Recursos Humanos
lll. Recursos Materiales; y
IV. Recursos Financieros

Con el propésito de cada tema considere la informacion y documentacién necesaria para
Su sustento, a continuacion, se define la estructura de contenido que a través de Anexos

L ________________________________________________________________________[]5
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deberan contemplar los sujetos obligados en la elaboracién de sus Actas Administrativas
de Entrega-Recepcion:

ANEXOS DE ENTREGA RECEPCION

No. DESCRIPCION DEL ANEXO CLAA‘,\\IEX%EL
EXPEDIENTE PROTOCOLARIO
A | Acta Administrativa de la Entrega-Recepcion. 1
B Nombramiento de la o el Servidor Publico Saliente y de la o el Entrante. 2
C Identificacién Oficial de los participantes de la Entrega Recepcion 3
D Constancia que acredite la causal del término 4
E Constancia de Nombramiento o Designacién 5
I ASUNTOS
.1 | Marco Juridico de Actuacion
Informe de Asuntos de su Competencia ER-MJ-01
2 Leyes, Reglamentos, Acuerdos ER-MJ-02
I.2 | Adquisiciones , Arrendamientos y Prestacion de Servicios
3 Contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios y Servicios en ER-AA-OL
Proceso
1.3 | Archivos
4 Inventario de Archivos en Tramite ER-AR-01
5 Inventario de Archivos de Concentracion ER-AR-02
6 Inventario de Archivo Historico ER-AR-03
7 Inventario de Archivo del Consejo General ER-AR-04
8 Relacién de respaldos de informacion en medios magnéticos u 6pticos ER-AR-05
1.4 | Asuntos en tramite
9 Relacion de Acuerdos y Convenios de Coordinacion ER-AT-01
10 | Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica ER-AT-02
11 | Sentencias y Laudos pendientes de complementar ER-AT-03
12 !Prf;;)r:?peafgr?é;_el cumplimiento de obligaciones establecidas en materia de ER-AT-04
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13 ggljggn Asuntos en Tramite pendientes de atender dentro de los siguientes 30, 60, ER-AT-05
14 | Procesos de Auditoria ER-AT-06
15 | Observaciones de auditoria ER-AT-07
Il RECURSOS HUMANOS

16 | Plantilla de Personal. ER-RH-01
17 | Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes). ER-RH-02
18 Tabuladores 0 remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u otro tipo de ER-RH-03

ingresos.

19 | Estructura Organica. ER-RH-04
20 | Expedientes de Personal. ER-RH-05
21 | Personal con Licencia o Permiso o se encuentra comisionado ER-RH-06
22 | Contratos de Asesoria y Consultoria, Asimilables a Salario ER-RH-07
23 | Sueldos no cobrados ER-RH-08
24 | Tarjeta de NO6mina pendiente de activar ER-RH-09
11 RECURSOS MATERIALES

25 |Inventario de Programas de Cémputo. ER-RM-01
26 | Relacion de Bienes en Almacén y Bodegas ER-RM-02
27 | Material Bibliografico e Informativo ER-RM-03
28 | Inventario del parque vehicular y equipo de transporte ER-RM-04
29 |Inventario de Bienes Muebles ER-RM-05
30 |Inventario de Bienes Inmuebles ER-RM-06
31 |Relacion de Herramientas Menores ER-RM-07
32 | Resguardos de Bienes Muebles del Personal ER-RM-08
33 | Relacion de Sistemas desarrollados internamente ER-RM-09
34 | Arqueo de Vales de Combustibles ER-RM-10
35 | Relacion analitica de Pdlizas de Seguros contratados ER-RM-11
36 | Relacion de Resguardos de Llaves ER-RM-12
37 | Relacion de Sellos Oficiales ER-RM-13
IV | RECURSOS FINANCIEROS

38 | Estados Financieros ER-RF-01
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39 | Manual de Contabilidad del Instituto Electoral del Estado de Campeche ER-RF-02
40 | Sistema de Contabilidad Gubernamental ER-RF-03
41 |Base de Datos del Sistema de Contabilidad Gubernamental ER-RF-04
42 | Relacién de Cheques Expedidos no entregados ER-RF-05
43 | Dispositivos de Acceso de Seguridad a portales bancarios en internet ER-RF-06
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8. De las Obligaciones del Organo Interno de Control

En el proceso de Entrega-Recepcion, el Organo de Control tendra las obligaciones
siguientes:

VI.
VII.

VIII.

XI.
XIl.

Establecer la programacion, coordinacién, apoyo y supervision de las actividades que
se deberan instrumentar en el ambito de su competencia, para alcanzar los objetivos
de esta Ley;

Expedir el Manual de Entrega-Recepcion, el cual establecera las medidas y
disposiciones complementarias para la aplicacion y observancia de la Ley;
determinara los anexos y en su caso los formatos que se utilizaran en los actos de
Entrega-Recepcion; y definird el proceso para la utilizacion de medios magnéticos,
Opticos y/o electronicos para la Entrega-Recepcion de la documentacion e informacién
respectiva;

Intervenir y participar en las Actas Administrativas de Entrega-Recepcion, a través de
la o el Servidor Publico que designe para el efecto;

Definir las fechas y horas de los actos de Entrega-Recepcion que procedan;

Habilitar horas y dias inhabiles para llevar a cabo el acto de Entrega-Recepcion
correspondiente por caso fortuito o fuerza mayor, asi como el lugar para la
celebracion del mismo, cuando por dichas causas no pueda realizarse en el domicilio
de la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito la o el Servidor Publico
Saliente;

Coordinar y supervisar los procesos de Entrega-Recepcion;

Auxiliar a las personas Servidoras Publicas obligadas conforme a lo dispuesto en esta
Ley en el procedimiento de Entrega-Recepcion;

Apoyar a las personas Servidoras Publicas obligadas, conforme esta Ley, en la
preparacion, revision e integracion de la documentacion e informacion que formara
parte de las Actas Administrativas de Entrega-Recepcion;

Solicitar y remitir a las y los Servidores Publicos obligados, conforme esta Ley, la
informacion o aclaraciones adicionales que por escrito le hayan sido requeridas por
dichas personas Servidoras Publicas sobre las probables irregularidades detectadas
en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion;

Vigilar el cumplimiento de la presente Ley y demas disposiciones aplicables a la
Entrega-Recepcion; asi mismo, serdn los encargados, en sus respectivas
competencias, de interpretar la Ley, debiendo dictar las medidas complementarias
necesarias para su observancia;

Fincar, en su caso, las responsabilidades administrativas que correspondan; y
Las demas que establezcan las leyes, reglamentos y disposiciones aplicables.
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Xlll. La intervencion de los representantes del Organo interno de Control, en su ambito de
competencias, en ningun caso prejuzga sobre la veracidad, idoneidad o suficiencia de
la informacion que se entrega y recibe con motivo del acto de Entrega-Recepcion, ni
libera de las responsabilidades que con posterioridad puedan surgir para cualquiera.
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9. Sanciones

El incumplimiento a lo dispuesto por la Ley y el presente Manual sera sancionado en los
términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de otra
responsabilidad civil, penal o de cualquier otra indole en la que se pudiera incurrir.
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10. Del Procedimiento de Entrega-Recepcidn

La Entrega-Recepcion sea Final u Ordinaria, como acto de interés publico, de
cumplimiento obligatorio y formal, es un proceso a través de cual se trasladan
formalmente los asuntos y recursos humanos, materiales y financieros entre las
personas servidoras publicas salientes y entrantes, encontrando como principal finalidad:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Para las y los Servidores Publicos Salientes, la entrega de los asuntos y recursos
humanos, materiales y financieros a que se refiere la Ley y este Manual, lo cual los
liberard de la responsabilidad administrativa respecto del acto de Entrega-
Recepcion, mas no de aquellas en que hubiesen incurrido con motivo del ejercicio
de sus funciones, en los términos de las leyes aplicables.

Para las y los Servidores Publicos Entrantes, la recepcion de los asuntos y recursos
humanos, materiales y financieros, a que se refiere la Ley y este Manual,
constituyendo el punto de partida de su actuacion al frente de su nueva
responsabilidad.

La metodologia general establecida para el traslado de responsabilidades que
corresponden a una Entrega-Recepcion, sea Final u Ordinaria, comprende la
realizacion de actividades especificas que permitiran que en su oportunidad se
realice una Entrega-Recepcién ordenada, completa y conforme a la normatividad
aplicable, posibilitando la debida y oportuna integracion del Acta Administrativa de
Entrega-Recepcidn, las cuales se estructuran en 3 etapas principales.

Actividades previas para esta Etapa, las y los Servidores Publicos Salientes deberan:

a. Mantener actualizados los registros, controles, documentos y archivos que
correspondan a su gestion y que sean de su competencia;

b. Conocer las disposiciones normativas que regulen los Procesos de Entrega-
Recepcion;

c. ldentificar los temas y asuntos que seran motivo de Entrega-Recepcion, el detalle
de contenido de cada uno de ellos, asi como la informacion y documentacién que
sera objeto de la misma, realizando de manera oportuna, ante el Organo Interno de
Control, las consultas que en su caso correspondan; y

d. Conocer, atender y participar en las actividades y acciones que, en sSu caso,
establezca el Organo Interno de Control.

Preparacion y Seguimiento para esta Etapa, las y los Servidores Publicos Salientes
deberan:

a. Preparar la informacién y documentacion que sera objeto de la Entrega-Recepcion,
referente a los asuntos en proceso, recursos humanos, materiales y financieros de

I — > >



®
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE = |@eC
ORGANO INTERNO DE CONTROL

ESTADO DE CAMPECHE

acuerdo con la naturaleza de las funciones que desarrollan y de conformidad con
las responsabilidades que asume con motivo de la Entrega-Recepcion;

b. Ordenar, clasificar e integrar la informacion y documentacion conforme los temas
definidos por la Ley y el presente Manual, contemplados en cada uno de los
Anexos establecidos, consignando en cada uno la informacion y documentacion
que apliqgue conforme a sus funciones y responsabilidades, segun las directrices
establecidas, asi como de aquellas que, en su caso, sean dictadas en lo particular
por el Organo Interno de Control;

c. Verificar que los documentos que conformaran los Anexos del Acta Administrativa
de Entrega-Recepcion sean oficiales y reunan los requisitos de formalidad,
legibilidad y legalidad;

d. Identificar los asuntos en tramite que, a la fecha de la Entrega-Recepcién, estiman
gue continuaran en proceso, dando seguimiento puntual a los mismos Yy
actualizando la informacién que corresponda a cada caso, de tal forma que en su
momento se facilite la continuidad o conclusion de éstos por parte de las o los
Servidores Publicos Entrantes. Sera fundamental considerar en éstos los temas y
asuntos que, sin que necesariamente se constituyan por su naturaleza o
temporalidad en asuntos en tramite, influyan directamente en la operatividad y
funcionamiento de la Unidad Administrativa motivo de la Entrega-Recepcion, como
materiales, suministros, servicios, personal, seguridad, etc., y que por consiguiente
requieren de su consideracion previo o al momento de la Entrega-Recepcién, o
bien requeriran durante los primeros 30 dias una accién, gestion o tramite por parte
de las o los Servidores Publicos Entrantes; y

e. Conocer, atender y participar en las actividades que se definan por parte del
Organo Interno de Control que tengan por objeto la preparacion de la Entrega-
Recepcion.

10.6. Acto de Entrega-Recepcion para esta Tercera Etapa se consideran las actividades
vinculadas al Acto de Entrega-Recepcion para las y los Servidores Publicos
Salientes, siendo:

a. Integrar la informacién y documentacion que sera objeto de la Entrega-Recepcion,
referente a los asuntos en proceso, recursos humanos, materiales y financieros de
acuerdo con la naturaleza de las funciones que desarrollan, ordenando y
clasificando la misma conforme a los temas y Anexos definidos por la Ley y por el
presente Manual,

b. Proponer al Organo Interno de Control, la fecha y hora para la realizacion del acto
de Entrega-Recepcion y, en su caso, solicitar una prorroga por unica vez hasta por
un plazo igual al establecido en el primer parrafo del articulo 22 de la Ley.
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c. Conocer la hora, fecha y lugar en que se celebrara del acto de Entrega-Recepcién
y designar al testigo que participara en el mismo, coadyuvando para dichos efectos
con las o los Servidores Publicos Entrantes respecto a las notificaciones que
deberan realizar en cumplimento a la fraccion IV del articulo 11 de la Ley;

d. Elaborar el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion; y

e. Participar en el acto de Entrega-Recepcion, dando cuenta mediante el Acta
respectiva de los recursos y bienes que hayan tenido asignados en el desempefio
de sus funciones, asi como la documentacién e informacion que haya sido
generada en el ejercicio de las mismas, de conformidad con lo sefialado en la Ley y
en el presente Manual.
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11. Modelo de Acta Administrativa de Entrega Recepcion

Con el fin de que el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion cumpla con su finalidad y
tenga la validez necesaria para los efectos legales a que dé lugar, a continuacion, se
presenta el modelo de acta Administrativa a utilizar por los sujetos obligados con base a
los requisitos minimos establecidos en articulo 18 de la respectiva ley:

INSTITUTO ELECTORAL ESTATAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA -RECEPCION DE (NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA)
En la Ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche siendo las 11:02ehdlias 2@
(Veintitrés) de octubre del afio 202 (dos mil veiniuno, se reunieron en la oficina del Consejero
Electoral con domicilio en Avenida Fundadores nimero 18, planta alta, AréKidhPech, C.P.

24014, San Francisco de Campeche, Campeche, el , quien deja de

ocupar el cargo a partir del dia__ ( Jle de 202dos

mil veintiuno) con motivo de (sefalar la caysar la que deja el cargo, considerando algunas de la
referidas en el articulo 7 d& Ley) y se identifica plenamente mediamtedencial para votar,la

cual, una copia fotostatica forma parte del presente documento, y sefialando como domicilio para
recibir notificaciones o documentos relacionados con la presente acta a partir denkz peeba,

el ubicado encalle , de San Francisco de Campeche, Campegheon

direccion de correo electronico de caracter personal (sefialar el correo electroyied ¢.
, Jefe de Departamento ,quien

con motivo de sedesignado por la Presidenta del Consejo General para participar en este proceso

sefialando como domicilio el ubicado en (sefialar domicilio completo) y con direccion de correo
electronico de caracter personal (sefiglanreo electrénico) y con ello realizar la Entrega
Recepcion de los recursos materiales asignacissos que de detallan en la presente acta.

Intervienen como testigos del presente acto, la C.

identificAndose ao la credencial para votar con folio ,_quien manifiesta

prestar sus servicios en el area de Consejeros electorales con el cargo ;yelC.

, quien manifiesta también prestar sus servicios en la misma, corgeld=

L _________________________________________________________________pI
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, identificAndose con la credencial para votar con folio

, estas dos identificaciones se anexan y forman parte del proceso de

entregarecepcion.
Se encuentra presente en el actdl€RO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA, Titular del
Organo Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de Campguaies, se identifica
plenamente con la copia simple del Periédico Oficial del Estado N0.0478 segunda seccion de fecha
13 (trece) de julio de 2017 (dos mil diecisieta),et cual se publicé el Decreto 184, , que entré en
vigor a partir del 10 de octubre de 2018, una vez declarado la conclusion del proceso electoral
estatal ordinario el dia 09 de octubre de 2018 con base en el Acuerdo CG/87/18 el cual su presencia
sélo tiene como objeto verificar que se cumpla el proceso de entesggpcion conforme a la
normatividad aplicable; por consiguiente no prejuzga sobre la veracidad, idoneidad o completitud
de la informacion que se entrega o libere de las responsabilidadesngpesterioridad puedan
surgir, no avala su contenido, ni el de sus anexos, lo aniofundamento en el articulo 28
la Ley de Entreg&®kecepcion del Estado de Campeche y sus Municipios, lo que queda bajo
responsabilidad de quien entrega y quietbeelos recursos.

HECHOS

Atendiendo lo sefialado en la Ley que Regula los Procedimientos de HRésgacion del Estado de
Campeche y sus Municipios, al Manual para el Procedimiento de EResg@cion del Instituto
Electoral del Estado de Campeche; yedidadas las personalidades de las y los participantes en este
acto, se procede a entregar los recursos materiales y demds hayan sido asignados a la o el
Servidor Publico Saliente para el ejercicio de sus atribuciones, asi como de los asurntios de s
competencia, por lo que, para estos efectos se hace entrega de la doocdimentatormacion

respectiva conforme a los siguientiesnas yanexos:
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ANEXOS DE ENTREGA RECEPCION

. CLAVE DEL
No. DESCRIPCION DEL ANEXO ANEXO
EXPEDIENTE PROTOCOLARIO
A Acta Administrativa de la Entrega-Recepcion. 1
B Nombramiento de la o el Servidor Publico Saliente y de la o el Entrante. 2
C Identificacion Oficial de los participantes de la Entrega Recepcion 3
D Constancia que acredite la causal del término 4
E Constancia de Nombramiento o Designacion 5
I ASUNTOS
.1 |Marco Juridico de Actuacion
Informe de Asuntos de su Competencia ER-MJ-01
2 Leyes, Reglamentos, Acuerdos ER-MJ-02
I.2 | Adquisiciones , Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios y Servicios en
3 ER-AA-01
Proceso
1.3 | Archivos
4 Inventario de Archivos en Tramite ER-AR-01
5 Inventario de Archivos de Concentracion ER-AR-02
6 Inventario de Archivo Histérico ER-AR-03
7 Inventario de Archivo del Consejo General ER-AR-04
8 Relacién de respaldos de informacion en medios magnéticos u épticos ER-AR-05
1.4 | Asuntos en tramite
9 Relacién de Acuerdos y Convenios de Coordinacion ER-AT-01
10 | Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica ER-AT-02
11 | Sentencias y Laudos pendientes de complementar ER-AT-03
12 Informe sobrg el cumplimiento de obligaciones establecidas en materia de ER-AT-04
Transparencia.
13 stt)elgg(s)n Asuntos en Tramite pendientes de atender dentro de los siguientes 30, 60, ER-AT-05
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14 | Procesos de Auditoria ER-AT-06
15 | Observaciones de auditoria ER-AT-07
Il RECURSOS HUMANOS

16 | Plantilla de Personal. ER-RH-01
17 | Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes). ER-RH-02
18 Tabuladores 0 remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u otro tipo de ER-RH-03

ingresos.

19 | Estructura Organica. ER-RH-04
20 | Expedientes de Personal. ER-RH-05
21 | Personal con Licencia o Permiso o se encuentra comisionado ER-RH-06
22 | Contratos de Asesoria y Consultoria, Asimilables a Salario ER-RH-07
23 | Sueldos no cobrados. ER-RH-08
24 | Tarjeta de NO6mina pendiente de activar ER-RH-09
11 RECURSOS MATERIALES

25 |Inventario de Programas de Computo. ER-RM-01
26 | Relacion de Bienes en Almacén y Bodegas ER-RM-02
27 | Material Bibliografico e Informativo ER-RM-03
28 | Inventario del parque vehicular y equipo de transporte ER-RM-04
29 |Inventario de Bienes Muebles ER-RM-05
30 |Inventario de Bienes Inmuebles ER-RM-06
31 |Relacion de Herramientas Menores ER-RM-07
32 | Resguardos de Bienes Muebles del Personal ER-RM-08
33 | Relacion de Sistemas desarrollados internamente ER-RM-09
34 | Arqueo de Vales de Combustibles ER-RM-10
35 | Relacidn analitica de Pdlizas de Seguros contratados. ER-RM-11
36 | Relacion de Resguardos de Llaves ER-RM-12
37 | Relacion de Sellos Oficiales ER-RM-13
IV | RECURSOS FINANCIEROS

38 | Estados Financieros ER-RF-01
39 | Manual de Contabilidad del Instituto Electoral del Estado de Campeche ER-RF-02
40 | Sistema de Contabilidad Gubernamental ER-RF-03
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41 | Base de Datos del Sistema de Contabilidad Gubernamental ER-RF-04
42 | Relacion de Cheques Expedidos no entregados ER-RF-05
43 | Dispositivos de Acceso de Seguridad a portales bancarios en internet ER-RF-06

Los archivos de los 43 (cuarenta y tres) Anexos gue integran la presente Acta Administrativa de Entrega
Recepcidén se componen del nimero de paginas que en lo particular se indica para cada uno de ellos, los cuales
suma resultan en un total de niumerotsal@aginas, y que contemplan los elementos de seguridad necesarios para
prohibir su edicién en cualquier sentido, se consideran de manera integra en 3 (tres) medio digital en que se

incorporan los Anexos (CD, DVAR, USB, etc.), cada uno para los que witaren en el presente acto, mismos

gue se firman en su caratula por todos l0S partiCipates:---------=-===mmm oo oo
La informacion que conforma cada uno de los Anexos considera cifras y datos con corte a tgudecha
corresponde con la fecha de terminacion del empleo, cargo o comision, en atencion a lo sefialado en el articulo 1.

El C. Servidor PublicoSaliente manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado todos los
elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta de Rdwyeion, declarando que no fue
omitido ningln asunto o aspecto que considere importante relativgestion. De igual forma, manifiesta tener
conocimiento que, de conformidad con lo establecido en la Ley de EReegpcion del Estado de Campeche y

sus Municipios, asi como en el Manual de Entrega Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado de Gamdpéche,

ser requerido de informacion o aclaraciones adicionales. Asimismo, que la presente entrega no lo exime de las

responsabilidades administrativas o de cualquier otra indole en que hubiera incurrido en los términos de las leye:

correspondientes y quediiaran llegarse a determinar por la autoridad competesnte:-- --

El C. Servidor Publico Entrante recibe con las reservas de Ley todos los recursos y documentos que se precisa
en el contenido de la presente Acta y sus Anexadamdo tener conocimiento que podra requerir al C.
Servidor Publico Saliente la informacién o aclaraciones adicionales que considere necesarias, de conformidad cor
lo establecido en la Ley de Entregacepcion del Estado de Campeche y sus Municipiospas) en el Manual

de Entre@ Recepcion del Instituto Electod! Estado de Campeche:---------=-==========mmmmmmmmmmmmmeemoo

----------------------------- OBSERVACIONES

Sefalar las aclaraciones o salvedades inherentes al Acta Administrativa de-Eategeion, o bien al Proceso

de EntregeRecepcidén manifestadas por la o el Servidor Publico Saliente o Entrante. En caso contrario, considerar

el texto Sin observaciones: -
---CIERRE DEL ACTA

L ______________________________________________________________p
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Previa lectura de la predery no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las nimero y letra horas

del dia nimero vy letra, firmando por triplicado para constancia en todas sus hojas al margen y al calce los que el

ella intervinieron: ——-

RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION

COORDINADOR DE LA ENTREGA RECEPC ION

Mtro Manuel Corpos Farfan Lara
Titular del Organo Interno de Control
del Instituto Electoral del Estado de Campeche

TESTIGOS

AVISO DE PRIVACIDAD

El Instituto Electoral del Estado de Campeche (IEEC) es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos
proporcione. Sus datos personales seran uti  lizados para llevar a cabo los objetivos y atribuciones de este Instituto y los utilizaremos
para todos los efectos del procedimiento de Entrega -Recepcion. Este tratamiento forma parte de las medidas de seguridad

adoptadas al interior de este sujeto obliga do. Sus datos personales .



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE it
ORGANO INTERNO DE CONTROL INSTITUTO ELECTORAL DEL

ESTADO DE CAMPECHE
12.- ANEXOS.
I CLAVE ANEXO |ASUNTOS
1.1 Marco Juridico de Actuacion
ER-MJ-01 Informe de Asuntos de su Competencia
2 ER-MJ-02 Leyes, Reglamentos, Acuerdos
1.2 Adquisiciones , Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios y Servicios
3 ER-AA-01
en Proceso
1.3 Archivos
4 ER-AR-01 Inventario de Archivos en Tramite
5 ER-AR-02 Inventario de Archivos de Concentracion
6 ER-AR-03 Inventario de Archivo Histérico
7 ER-AR-04 Inventario de Archivo del Consejo General
8 ER-AR-05 Relacidn de respaldos de informacion en medios magnéticos u 6pticos
14 Asuntos en tramite
9 ER-AT-01 Relacion de Acuerdos y Convenios de Coordinacion
10 ER-AT-02 Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica
11 ER-AT-03 Sentencias y Laudos pendientes de complementar
12 ER-AT-04 Informe sobr_e el cumplimiento de obligaciones establecidas en materia de
Transparencia.
13 ER-AT-05 Relacmq Asuntos en Tramite pendientes de atender dentro de los siguientes 30,
60, 90 dias
14 ER-AT-06 Procesos de Auditoria
15 ER-AT-07 Observaciones de auditoria
Il RECURSOS HUMANOS
16 ER-RH-01 Plantilla de Personal.
17 ER-RH-02 Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes).
18 ER-RH-03 Tapuladores 0 remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u otro tipo
de ingresos.
19 ER-RH-04 Estructura Orgéanica.

L ________________________________________________________________________[f]



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE :
ORGANO INTERNO DE CONTROL INSTITUTO ELECTORAL DEL

ESTADO DE CAMPECHE
20 ER-RH-05 Expedientes de Personal.
21 ER-RH-06 Personal con Licencia o Permiso o se encuentra comisionado
22 ER-RH-07 Contratos de Asesoria y Consultoria, Asimilables a Salario
23 ER-RH-08 Sueldos no cobrados.
24 ER-RH-09 Tarjeta de Nomina pendiente de activar
I RECURSOS MATERIALES
25 ER-RM-01 Inventario de Programas de Cémputo.
26 ER-RM-02 Relacion de Bienes en Almacén y Bodegas
27 ER-RM-03 Material Bibliografico e Informativo
28 ER-RM-04 Inventario del parque vehicular y equipo de transporte
29 ER-RM-05 Inventario de Bienes Muebles
30 ER-RM-06 Inventario de Bienes Inmuebles
31 ER-RM-07 Relacion de Herramientas Menores
32 ER-RM-08 Resguardos de Bienes Muebles del Personal
33 ER-RM-09 Relacién de Sistemas desarrollados internamente
34 ER-RM-10 Arqueo de Vales de Combustibles
35 ER-RM-11 Relacién analitica de Pdlizas de Seguros contratados.
36 ER-RM-12 Relacion de Resguardos de Llaves
37 ER-RM-13 Relacién de Sellos Oficiales
v RECURSOS FINANCIEROS
38 ER-RF-01 Estados Financieros
39 ER-RF-02 Manual de Contabilidad del Instituto Electoral del Estado de Campeche
40 ER-RF-03 Sistema de Contabilidad Gubernamental
41 ER-RF-04 Base de Datos del Sistema de Contabilidad Gubernamental
42 ER-RF-05 Relacion de Cheques Expedidos no entregados
43 ER-RF-06 Dispositivos de Acceso de Seguridad a portales bancarios en internet
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INSTITUTO ELECTORAL DEL Ef &
@
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION -mmn
INFORME DE LA GESTION msTTo mrcToRaL oL

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

Fecha Entrega-Recepcién: abril 12,

EL SERVIDOR PUBLICO QUE ENTREGA:
DEBERA ELABORAR UN DOCUMENTO ESCRITO, DE CONFORMIDAD CON LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS EN LA LEY , EN CONCORDANCIA Y CONSISTENCIA CON

LOS INFORMES PRESENTADOS Y CON LAS EVALUACIONES DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES, DEBIENDO PUNTUALIZAR DE MANERA SUCINTA LAS
FUNCIONES, ATRIBUCIONES,CARGOS, ACTIVIDADES MAS IMPORTANTES, PERPECTIVA, PROYECTOS, PROGRAMAS Y ACCIONES SUSTANTIVAS MAS IMPORTANTES
DESARROLLADAS, REPORTANDO AQUELLAS FUNCIONES QUE SE CONSIDEREN ESTRATEGICAS Y PRIORITARIAS A FIN DE MANIFESTAR EN QUE ESTADO SE
ENCUENTRAN ESTAS AL MOMENTO DE LA ENTREGA — RECEPCION. SE RECOMIENDA QUE CADA TEMA CONSIDERE MAXIMO UN PARRAFO DE NO MAS DE CINCO

RENGLONES.
ESTE INFORME DEBERA ESTAR SUSCRITO POR EL SUJETO OBLIGADO Y ELABORADO EN PAPEL OFICIAL DEL IEEC.

RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA R

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA OMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACIC

34
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5 FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

3 ieec s

EQ

3 A ' . | £R-MJ.02)
22 ESTADO DE CAMPECHE RELACION DE ORDENAMIENTOS JURIDICOS ADMINISTRATIVOS

Fecha Entrega-Recepci  abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

FECHA
TIPO (LEY, REGLAMENTO,
TIPO (LEY, REGLAMEN'®: |  NOMBRE DEL ORDENAMIENTO JURIDICO = 0 i ol CACION e OBSERVACION
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

L
-mmn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

INSTITUTO ELECTORAL DEL

ST CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
PRESTACION DE SERVICIOS Y SERVICOS EN PROCESO

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

' | FECHADE | PROCEDIMIENTO | T ‘ *
ﬂfwﬁmﬂwmﬂ FiRsA DR DE Mwmu\%mwww | et | Lo N, | VIGENCIA | AVANCE | OBSERVACION
CONTRATO CONTRATACION E ,

RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA NOMERE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Hoja 1 11
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w 2
0o —mmn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION
28 s [ sean o]
=0 n ELECTORAL DEL
= .m ESTADO DE CAMPECHE
2 o Inventario de Archivos en Tramite

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

Clasificacién Archivistica

seccién subseccién serie Descripcién del expediente Fecha de apertura | Volumen/ No, de |Ubicacién Fisica/ Topografica de los
e del expediente expediente expedientes
clave [nombre| clave |nombre| clave [nombre

L
5
L
o
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W
(I
o 5
2 0
= LW
0 QO
e
= Z
W
ST
Aln_ ~

P
5 0
ﬂ M RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION S0ORDINADOR DE ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION
w o !
% ,O NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION
—m Hoja 1 13
=
T
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m M -mmn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION
=]
EQ wamure mscrons oe. | ER-as.02 ]
.(l. .M ESTADO DE CHE
z2 Inventario de Archivos de Concentracién

Fecha Entrega-Recepc  april 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
Clasificacién Archivistica
seccion subseccion serie fizoy " Fecha de apertura | Volumen/ No, de Ubicacion Fisica/ Topografica de
Descripcion del expedients del expediente pediente los expedientes
clave |nombre| clave |nombre| clave [nombre

MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NCMBRE DE QUIEN REC
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Inventario de Archivo Histérico

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

Clasificacion Archivistica

seccion

subseccion

serie

clave |nombre

clave —soac_.m

clave [nombre

Fecha de apertura

Descripcion del expediente del expediente

Volumen/ No, de
expediente

Ubicacién Fisica/ Topografica de los
expedientes

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA

RESPONSABLE DE LA RECEPCION “OORDINADOR DE ENTREGA

NOMBRE DE QUIEN RECIBE

MIRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

= DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Hoja 1 | 1

39



=~
w
e w
-l
£5
og
A
E .
40 A INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
Mm “W. —mmn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION
m o] WSTITUTO ELECTORAL DEL I
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m g Inventario de Archivo del Consejo General
2 w
G Fecha Entrega-Recepc  abril 17, 202 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
Clasi én Archivistica ! J
seccion subseccion serie Descripcién del expediente _uo%o.”mo “ﬂﬂ.ﬁi <o_“.:unw“ oﬂﬂmno Cv_ooo.o_nhﬁ_.wmo\a .Wﬂ.%on%
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28 o crons oe. | ER-AR.05 ]
E& R Relaci6n de Respaldos de Informacion
23 en Medios Magnéticos u Opticos

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

NOMBRE DEL RESPALDO, ARCHIVO, | TIPO DE MEDIO (DISCO ESPACIO QUE OCUPA (KB, MB, :
SISTEMA O PROGRAMA DURO, CD, DVD Y/O USB CRNTENDE GB) UBICACION FISICA
[ P ) e e it A ) U U ) N I ) D Y ) | S [ S S [ S ) . ——_—__————_d___—_—_—____———____ﬁ_—__——____—_———__
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o X
w o
L R NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOME DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION
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m m Relacién de Acuerdos y Convenios de
2 Coordinacién y/o Concentracion en Proceso
=w
Fecha Entrega-Recepc  abril 14, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
Numero de control Unidad( Fecha montos.
ni (@s) O
intemo asignado, en| 3 Clausula en que se [~ paoiooral o oot
jeto de la drea(s) Sector al cual se y i Se realzaron
Tipo de aclo juridico w:ntm“.”_ ”.3.? realizacién del acto | responsable(s) | otorgd el acto mu””uudﬂ“_hou_nﬁc_”“,““:-_ Fecha de inicio de | Fecha de término gl .”vvno.noaﬂ_n“ug- beneficio, u_-_.“.snao-?am.o it oY
Ve juridico de juridico torg b vigencia del acio | de vigencia del acto | 16MMIN0S ¥ cone servicio y/o 4 25 modificatorios
concesion, entre Fatimariaciie juridico juridico del acto juridico recurso publico |
publico
otros. aprovechado
S &
= Z
N [y
A N RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEFCION COORDINADOR DE ENTREGA RESPONSASLE DE LA INFORMACION
C— M NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION
L_ T e
O
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

ieec
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica

Fecha Entrega-Recepci

NO. CONSECUTIVO

abril 17, 2021

DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA SOLICITUD

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

| MEDIO A TRAVES DEL CUAL SE REALIZA LA | FECHA LIMITE DE COMENTARIOS

ATENCION

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA

NOMBRE DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPCS FARFAN LARA

{BRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Hoja 1 14
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m (o] INSTITUTO ELECTORAL DEL I
EO ESTADO DE CAMPECHE
m m Sentencias y Laudos Pendientes de Complementar
=w

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

- T
Numero de Organo que emite la

expediente y/o Materia de la resolucién | Sentido de la resolucién Tipo de resolucién Fecha de resolucion 2 Observaciones
___resolucion | W [ , resolucion
L
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o
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W
Q =
o & |
2 S | |
= LW
0 QO
e
= Z
W
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=
P
5 0
T N NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPCS FARFAN LARA (BRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMAC
O <
w o
a R NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA NOMBRE DEL RESPONSABELE DE LA INFORMACION
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

L
_mmn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

INSTITUTO ELECTORAL DEL
SITADD DE CANRICHR Informe sobre el Cumplimiento de las Obligaciones

Establecidas en Materia de Trasparencia

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

PROGRAMA | FUNDAMENTO DESCRIPCION m PERIODO FECHA

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

OBSERVACION

DE QUIEN ENTREGA NOMBRE > QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NWOMBRE DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

{BRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMAS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Hoja 1 | 1
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

e o
§ -mmn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

INSTITUTO ELECTORAL DEL

SRS Relacién Asuntos en Tramite Pendientes de
Atender Dentro de los Siguientes 30, 60, 90 Dias

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

FECHA DE

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

NO. CONSECUTIVO | DESCRIPCION DEL ASUNTO ﬂ AREA RESPONSABLE ATENCION SITUACION ACTUAL OBSERVACIONES
|
I
NOP E DE TRE MER 1EN E ) NUE £ {BRE RESPC} E 1 R
NOMERE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Ic_m\_ | 1
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

ieec

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

INSTITUTO ELECTORAL DEL
BSTADO O8 CAMPECHE PROCESOS DE AUDITORIA
Fecha Entrega-Rec abril 16, 2€Z21 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
Ganc que rea 3 s AcCiG Responsable de
AR Periodo A " < . Numero del oficio de A Total de solv y/o
la revision o 2 Rubro Tipo de Auditoria | Nimero de Auditoria * z implementada recibir los
guitita _ auditado _ solicitud de informacién| ol dmidno SR aclaraciones realizadas
|
|
|
s LE T A RESPONSABLE CE LA RECEPCION RESPONSABLE DE LA “INFORMACI DINADOR DE ENT

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA

NOMBRE DE QUIEN RECIBE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

¥ ieec

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

OBSERVACIONES DE AUDITORIA

Fecha Entrega-Recept abril 16

jumero cel of

Nimero del oficio de

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

N aTo
Organo que Ehnu " _.og.m._z.wc_v de H_ | Eﬂ_v_hmw“%na bigsisar ﬁ Rubro _ Tipo de Auditoria znd_.do de | “inicio de rabejo de solicitud de
revision o auditoria |realizacion de la au joria 0 tado uditoria revision informacién
RE. D LA COORDINADOR DE ENTREGA

RESPONSABLE DE LA ENTREGA

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA

RESPONSABLE DE LA RECEPCION

NOMBRE DE QUIEN RECIBE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

ieec

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Plantilla de Personal

Fecha Entrega-Recepcion:

NO. DE EMPLEADO

abril 17, 2021

NOMBRE DEL SERVIDOR

NIVEL DENOMINACION DEL PUESTO

TIPO DE mﬁ>N>4

_

PUBLICO

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

FECHA DE _ BUTNTUS, (Sl ‘, REMUNERACION |

INGRESO vnwx:omun_.unn.nr; MENSUAL NETA |
|

RESPONSABLE DE LA ENTREGA

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA

s

RESPONSASLE DE LA RECEPCION

NOMBRE DE QUIEN RECIBE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

MMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI!

MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Io_uA |1
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50 ey sscronaL otk [ ER-RH.027]
EQ sHeRe Resumen de Puestos y Plazas (ocupadas y vacantes).
wnkE
2

Fecha Entrega-Recepci anril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

DENOMINACION DEL PUESTO NIVEL TOTAL DE PLAZAS PLAZAS OCUPADAS PLAZAS VACANTES OBSERVACIONES
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E G NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMERE DE QUTEN RECIBE MBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI: MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA
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Mm —mmn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION
ga e, [i-ris. 0 |
Eo Ll Tabuladores o Remuneraciones Asignadas,
26 Incluyendo Compensaciones u otro tipo de Ingresos.
=w
Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
3 REMUNERACIO
N
NETA
| R o REMUNERACIO TOTAL AT
NIVEL [ DENOMINACION DEL PUESTO SUELDO MENSUAL PSM roﬁﬂ__mm%nwov N BRUTA DEDUCCION zmzm_uwl
2 = s MENSUAL MENSUAL {INCLUIDAS
DEDUCCIONES
DE
E ISR E IMSS)
I
L
o _
5 3
w @ .
(I
O Z _ —
= Ww
0 A
E O o
L N
L
D R | -
L
z 5
P
x -—
m m BLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSABLE DE LA INFORMACION COORDINADOR DE ENTREGA
w o
a R NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE WMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA
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T
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Estructura Organica.

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

PRESIDENCTIA DEL CONSEJO GENERAL

SE ADJUNTAN DOCUMENTOS

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA
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RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSABLE DE LA INFORMACION COORDINADOR DE ENTREGA

NOMBRE DE QUIEN RECIBE MERE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACT! MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

L ieec

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE C
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Expedientes de Personal.

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
fecha de P
s st " b A Ubicacion
Nombre Empleado fecha Inicio Adscripcion Motivo de actualizacién actualizac i it

; Expediente Fisico
ion

ZSPO E 2 DE 1 E _ RESP Ik K NTRE

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE ®MBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI/ MTRO, MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Hoja 1 | 1
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

ieec

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Relacion de Personal que Goza de
licencia o Permiso o se Encuentra Comisionado.

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
SITUACION (LICENCIA, AREA A LA QUE PERIODO DE LICENCIA, PERMISO O
NOMBRE PERMISO O PUESTO AREA DE ADSCRIPCION ESTA COMISION
COMISIONADO) COMISIONADO DEL: AL:
; E A Eb E R LE E LA RECEF b RESPON In 3 COORDINADOR DE ENTREGA
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE JMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI! MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Hoja 1 | 1

54



Ll
T
O
LUl
o
=
<
O
L
&)
@)
Q
<
=
7))
Ll
—
|
&)
—
<
o
@)
TI
O
|
-
L
@)
-
)
=
=
7))
pd

\

—
@)
X
-
pa
O
)
LU
a
@)
pa
x
L]
-
Z
@)
Z
<
o
x
@)

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Contratos de Asesoria y
Consultoria, Asimilables a Salario

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA FECHA DE
NOMBRE DONDE PRESTAEL | CARGO/PUESTO | ORSeN %mmO_.mOm PERCEPCION
SERVICIO INICIO TERMINO
RESPONSASLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSA3LE DE LA ~10: ORDIY E ENTRE
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

.:i_a | 1
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s INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
B —zn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

INSTTTUTO BUICTORAL DEL

ESTADO DR CAMPLONL

Sueldos no Cobrados

Fecha Entrega-Recepc  abril 16, 2021

o ﬁ Periodo

Observaciones

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

|

Nombre del Empleado Importe t ———r—————1 Cheque |
g8 | Inicial Final 7
[ |
|
|
| _ | |
|
RESPONSASLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSABLE DE LA INFORMACION COORDINADOR DE ENTREGA
g
o
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MERE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA
o Gs &%
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

ieec

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

Tarjeta de Nomina Pendiente de activar

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

N ~ FOLIOS
| Nimero de cuenta — =
| , Inicial — Final

Nombre del Banco ' Cantidad

PRESIDENCIA DEL CONSEJC GENERAL

Observaciones

RESPONSABLE DE LA ENTREGR RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSAB

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE

JMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI'

COORDINADOR DE ENTREGA

MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Hoja 11 1
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FCRMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Inventario de Programas de Cémputo.

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

Cantidad Marca , No. de Parte — Descripcién A Ubicacién Observaciones
= 5k & L <
|
|
[
RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSABLE DE LA INFORMACION COORDINADOR DE ENTREGA
a
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE JMBRE. DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI' MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Hoia 1 | 1

58



Ll
T
O
LUl
o
=
<
O
L
&)
@)
Q
<
=
7))
Ll
—
|
&)
—
<
o
@)
TI
O
|
-
L
@)
-
)
=
=
7))
pd

\

—
@)
X
-
pa
O
)
LU
a
@)
pa
x
L]
-
Z
@)
Z
<
o
x
@)

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

Y ieec

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Relacién de Bienes de Almacén.

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

ARTICULO

Unidad de

D Descripcion Linea

Medida

Exisitencias

Costo por Unidad Importe

Observaciones

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA

RESPONSABLE DE LA RECEPCI

NOMBRE DE QUIEN RECIBE

JMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACT

COORDINADOR DE ENTREGA

MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Io_u.— 1%

59



Ll
T
O
LUl
o
=
<
O
L
&)
@)
Q
<
=
7))
Ll
—
|
&)
—
<
o
@)
TI
O
|
-
L
@)
-
)
=
=
7))
pd

\

-l
@)
[
-
pa
O
O
L
0
@)
Z
e
LL]
-
<
@)
Z
<
©)
e
O

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

ieec
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADC DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Material Bibliografico e Informativo

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

. Titulo , Estado .
Numero Inventario i e Ubicaci i
Autor / Editorial | Fisico | e CHavationse
1 ]
_ ;
A ﬂ =
| I
%
1
[
|
RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSABLE DE LA INFCRMACION IR DOR D ENTE
- |
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI( MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Hoja 1| 1

60



-l
w
a w
m 4
b
Oa
v
w <
- Q
w w
man INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
m m ° FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION
-
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INSTITUTO ELECTORAL DEL Inventario del Parque
i Vehicular y Equipo de Trasporte

61

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
" ; Departamento Numero de |No. Tarjetade| Fecha de Valor de
ID Identificador Caracteristicas Empleado Nombre Empleado A SASTY. daquisicion i | Depreciacion | - Estado Fisico

L
®
L
o
33 |
W |
QO = , |
Q 5
2 0
= W 4
0 A ,
Yoo
= Z
W
O b
=

Z
S O
ﬂ M RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE CE LA RECEPCION RESPONSAS DE LA INFORMACION COORDINA El E(
w o £
= o
E ’O NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE MBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACT: MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA
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mu ° INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

MM —mmn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

28 o mscrons o [ ER-RN.05__|

ﬂA ESTADO DE CAMPECHE .

2k Inventario de Bienes Muebles

=w

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021 PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
NO. DESCRIPCION FECHADE | FORMA DE VALOR
ID INVENTARIO DEL BIEN NO. DE SERIE MARCA MODELO ESTADO DEL BIEN RESGUARDANTE ADQUISICION| ADQUISICION | HISTORICO
L i
I
L
o
33
W
Q =
o 5
2 0
= LW
0 0O
E O
— =z
L 0
O O
z E
P
x —
O O RE: ABL LA ENTRE RESPONSA RECEECION RESFON b8 B Ci E ENTREGA
o Z
w o :
L R NOMBRE. DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION fRO. MANUEL CORPOS FARFAN LA}
E O
\

T Hoja 1 | 1
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

° INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
-mmn FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

INSTITUTO ELECTORAL DEL

ESTADO DE CAMPECHE

Inventario de Bienes Inmuebles

Fecha Entrega-Recepci  abril 17, 2021

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

TIPO DE TIPO DE ] Uso 0 VALOR CATASTRAL O
DESCRIPCION DEL BIEN PREDIO INMUEBLE UBICACION DESTING LTINO AVALLO DL

et okl SUPERFICIE M2

REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD TERRENO — CONSTRUCCION

RESPONSABLE DE

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE

™BRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI

MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Hoja 1 | 1
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

! ieec

INSTITUTO ELECTORAL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Herramientas Menores

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

S Unidad 2 | Estado i
Descripcion : Cantidad | _. Ubicacion !
) Medida | Fisico | RS
RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSABLE DE LA INFORMACION COORDINADOR DE ENTREGA
o
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE JMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACT MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Hoja 1 | 1
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

e o
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTC ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Resguardos de Bienes
Muebles del Personal

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

Folio ,ﬁ

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

Descripcion del Bien Valor Estado

Ndmero Inventario | Tipo | Namero de Serie : ] Observaciones
Resguardo P | Marca / Modelo del Bien Fisico
|
RESPONSASLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSABLE DE LA INFORMACION COORDINADOR DE ENTREGA
M
NOMBRE DE QUIEN ENTREGA NOMBRE DE QUIEN RECIBE JMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI: MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA
Hoja 1 |1 1
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INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

% ieec

INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

Relacion de Sistemas
Desarrollados Internamente

Fecha Entrega-Recepci abril 17, 2021

PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL

N e BRI 22 plataforma % VAT
Nombre del Sistema Version|Usr|  Sistema | Base de Tipo de Lenguaje de Fecha Ubicacién s g_wo
Operativo | Datos Aplicacién | Programacion Implementacién |
ﬁ
RESPONSABLE DE LA ENTREGA RESPONSABLE DE LA RECEPCION RESPONSABLE DE LA INFORMACI ORDINADOR ENTR

)4

NOMBRE DE QUIEN ENTREGA

NOMBRE DE QUIEN RECIBE

MBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACI/

MTRO. MANUEL CORPOS FARFAN LARA

Hoja A |1

66



scesee

®
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE i Ieec

-------
oooooo
------
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